TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkilGtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: PARTY-jarjestelma (pajalla kuntouttavassa tygtoiminnassa, tyokokeilussa ja

opiskelijan statuksella olevat asiakkaat)henkilérekisterit

Tiedonanto laadittu (pvm): 18.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Rekisterinpitajan nimi: POLVIJARVEN KUNTA, PAJA BREIKKI
Osoite: POLVIJARVENTIE 22, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 040 104 6207

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Rekisterinpit&jan vastuuhenkil®: talous-ja hallintojohtaja Heikki

Hallikainen

Yhteyshenkild:Anne Purmonen

Osoite: Polvijarventie 22 , 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: Anne Purmonen puh. 040140 46207
Séhkdpostiosoite: anne.purmonen@polvijarvi.fi

3. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaavan nimi: Helena Kaasinen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero:040 10 46002
Séhkdpostiosoite: helena.kaasinen@polvijarvi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kuvaus: PAR-jarjestelmé on tyOpajoille ja etsivaan
nuorisotyéhon raaraldity Exel-pohjainen asiakas- ja
tilastointijarjestelma. Jarjestelmaan on mahdollista kirjata
asiakkuuksiin liittyvia tietoja, suunnitella ja tarkastella
asiakkuuden toteutumista ja hallita asiakasty6hon liittyvié
asiakirjoja. Jarjestelm&an voidaan kirjata myos
sosiaalihuoltolain mukaisissa toimenpiteissa olevien
asiakkaiden tietoja. PAR-jérjestelmét on rakennettu
valtionavunseurantaa helpottavaksi jarjestelméksi, josta
raportoidaan kolmesti vuodessa organisaatiotiedot seka
tilastolliset asiakastiedot valtakunnalliseen PARKKki-
teitokantaan. Tietoja kerdtéan nuorten asiakkuuden aikana.
Henkilotietoja kasitellaén asiakassuhteen hoitamiseen,
hallintaan ja kehittdmiseen, analysointiin seké tilastointiin.

5. Henkil6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

Mihin tietojen késittely perustuu? (artikla 6, erityisten
henkildtietoryhmien osalta artikla 9)

- rekisterdidyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitjan lakisdateinen velvollisuus

- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkiltn

elintérkeiden etujen suojaaminen
- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta



http://www.privacy-regulation.eu/fi/6.htm
http://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm

- rekisterinpitajan tai kolmannen osapuolen oikeutetut
edut

Rekisterin siséltdmia asiakastietoja voidaan kayttaa
rekisterinpitajan, hallinnoivien ja yhteistyobkumppanien
tilastotietojen keraamisessa. —~ALUEHALLINTOVIRASTO
JA OPETUS- JA KULTTUURIVIRASTO tarvitsevat tietoja
mya0s rahoitusta varten (avi on pajan rahoittajana)

6. Rekisterin tietosisaltd

PERUSTIEDOT: Etunimi, sukunimi, syntymaaika, henkilétunnus,
sédhkopostiosoite, puhelinumero, katuosoite, postitoimipaikka
TAUSTATIEDOT: koulutus, tydkokemus, erityisosaaminen,
vahvuudet, tavoite, terveys, perhe ja muut taustatiedot
TILANNETIEDOT: koulutus, paaasiallinen toiminta, toimeentulo
ja asumismuoto

ASIAKKUUSTIEDOT: mité kautta saapunut, aloituspaiva,
asiakkuuden paattymispaiva, toimenpiteet asiakkuuden aikana,
sijoittuminen jakson aikana ja sen jalkeen

TOIMENPITEET: toimintamenetelmaét ja palvelut, aloituspaiva,
status, paattymispaiva

TYOAIKA: tyaikasuunnitelma

MUISTIOTIETOJA: asiakkaan hyvaksymat muut asiakkuuteen
vaikuttavat asiat

LITTEET: asiakkuuteen liittyvat dokumentit

7. Saanndnmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan perehdyttamisvaiheessa.

8. Késittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Séhkoiset tietojarjestelmat
Henkil6tietoja késitellaén seuraavien tietojarjestelmien avulla:

- PARTY-ohjelma ty6pajoille

B. Manuaalinen aineisto

Manuaalista aineistoa (sopimukset pajalle, lasndoloilmoitukset,
véliarviooinnit) sailytetdan lukitussa kaapissa. Liséksi
asiakkaiden liittyvat asiakirjat sdilytetddn palomuurein,
salasanoin ja muin teknisin keinoin suojatulla verkkoasemalla.

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kunnan ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan ulkopuoliselta palveluntarjoajalta, joka vastaa niiden
teknisestd suojauksesta seka tietojen varmuuskopioinneista.




Rekisteri sijaitsee palomuurein, salasanoin ja muin teknisin
keinoin suojatulla verkkoasemalla. Jarjestelma on itsessaan
suojattu salasanoin, kayttajatunnuksilla ja tietokannan
sensitiiviset tiedot on salattu. Tietojen kayttooikeus on vain
niilla rekisterinpitdjan palveluksessa olevilla henkil@ill&, jotka
tarvitsevat tietoja tyotehtavisséaéan. Kayttajilla on
henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat.

10. Automatisoitu paattksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen saannénmukaiset
luovutukset

Ker&ttava anonyymi tilastollinen materiaali toimitetaan
valtakunnalliseen tietopankkiin toiminnan rahoittajan
seurantaa, visualisointia, ja hallinnollisen paatoksenteon tueksi
ja median kayttdon. Koska aineisto on anonyymia puhdasta
tilastollista materiaalia eiké sisalla asiakkaiden tunnistetietoja,
se voidaan toimittaa sahkopostin liitetiedostona.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd Suomen, Euroopan unionin tai
Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

13. Henkilttietojen sailytysaika

Noudatetaan arkistoviranomaisen kulloinkin voimassa olevia
saannoksia ja maarayksia seuraavasti:

Henkil6tietoja séilytetdén asiakassuhteen ajan ja jos toiminnan
kannalta (uusiutuva asiakkuus, seuranta) on valttamatonta,
enintadn nelja (4) vuotta asiakassuhteen paéttymisen jalkeen.

14. Rekisterdidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekister6idylla on oikeus seké kuinka pyynt6
tehdaan/kenelle osoitetaan.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedaan koskevat
henkiltiedot. Asiakkaalle kerrotaan perehdyttéamisen
yhteydessa millainen Party-jarjestelmé on ja mité tietoja siihen
kerataan.

Pyynt6 tehdéan kirjallisesti ja osoitetaan:
Yhteyshenkil6: Anne Purmonen

Osoite: Polvijarventie 22 , 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: Anne Purmonen puh. 040140 46207
S&hkopostiosoite: anne.purmonen@polvijarvi.fi

Rekistero6idylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylld on oikeus pyytaa kéasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.




Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtdmista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitéjalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen késittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantda. Tietosuojavaltuutetun toimisto,

PL 800, 00521 Helsinki, sahkoposti: tietosuoja@om.fi,
puh.vaihde: 029 56 66700.



mailto:tietosuoja@om.fi

