Tietosuojaseloste Il sivistystoimi Polvijarven lukion opiskelijarekisteri

Seloste henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

1. Rekisterinpitdja Polvijarven kunta
Polvijarven sivistystoimi
Polvijarventie 4

83700 Polvijarvi

2. Rekisteriasioista vastaava henkilo ja/tai vs. sivistysjohtaja Katja Kajava-Huhta
yhteyshenkilo Polvijarven kunta/ Koulutoimisto

Polvijarventie 4

83700 Polvijarvi

Yhteyshenkil6:

Koulusihteeri Merja Vahakoski
Polvijarven lukio

Polvijarventie 6

83700 Polvijarvi

sahkoposti: merja.vahakoski@polvijarvi.fi

3. Tietosuojavastaava Helena Kaasinen

Polvijarventie 15

83700 Polvijarvi

sahkoposti helena.kaasinen@polvijarvi.fi
puh. 04010 46002

4. Rekisterin nimi Polvijarven lukion opiskelijarekisteri

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus Lukiolaisssa (629/1998) sdadettyjen
opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien
hoitaminen.

Opiskelijoiden opetusverkon ja sahkoisten
tutkintojarjestelmien kayttajatunnusten hallinta.

Huoltajien Wilma-kadyttajatunnusten hallinta.

6. Rekisterin tietosisaltd Rekisteri sisaltda Polvijarven lukion opiskelijoiden
opiskeluun liittyvat tiedot.

Rekisterin sisdltamat tietotyypit:

e Opiskelijan henkilétiedot (nimi,
henkildtunnus,sukupuoli, didinkieli,
kansalaisuus, uskontokunta, kotikunta,
asuinkunta, yhteystiedot, koulu ja luokka,
koulun hallussa mahdollisesti olevat
valokuvat)

e Opiskelijan huoltajien yhteystiedot

e Opetuksen jarjestamiseen liittyvat tiedot,
sisdltden mm.

o arviointitiedot
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poissaolotiedot
opiskeluhistoria
opiskelun tukeen liittyvat tiedot
opiskelijaa koskevat paatokset
opiskelijoiden oppimistehtavia ja
tuotoksia
o yhteydenpidon huoltajien kanssa
o  Wilma-kayttajatunnus ja tieto
viimeisimmasta kirjautumisesta.
e Oppilaitoksen hallussa mahdollisesti olevat
valokuvat

O O O O O

7. Saannénmukaiset tietoldhteet

Opiskelijoiden ja huoltajien perustiedot saadaan
Véaestorekisterikeskuksen yllapitamasta
vaestotietojarjestelmasta.

Opiskelija ja tdman huoltajat voivat taydentaa
tietoja.

Opinto-oikeuden saamiseen liittyvat tietoldhteet
Opintopolku ja KOSKI-tietokanta.

PTTK:n yllapitama ad-jarjestelma.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

a) Sahkoiset jarjestelmat
- Primus oppilaitoshallintaohjelma ja
wilma-kayttoliittyma
- KOSKI-tietokanta /OPH
- Opintopolku /OPH
- Ylioppilastutkintojarjestelma/YTL
- edu-kayttajatunnuksen alaiset
sdhkoposti- ja pilvipalvelut/PTTK
- Pedanet-kayttoliittymat
b) Manuaaliset
- arviointiin liittyva materiaali
valiaikaissailytys asianomainen
aineenopettaja
- paattotodistukset, erotodistukset koulun
arkisto

9. Saannénmukaiset tietojenluovutukset

Opiskelijan henkilo-ja yhteystiedot seka
arviointiedot luovutetaan Opetushallituksen
KOSKI-tietojarjestelmaan. Paattotodistuksen tiedot
ja ylioppilastutkinnon arvosanat Opetushallituksen
yllapitdmaan Opintopolkuun.

Opiskelijarekisterista voidaan luovuttaa tietoja
tieteellista tutkimusta varten, esim. PISA.

Opiskelijan nimi ja henkilétunnus luovutetaan
PTTK:lle ad-tunnusten luomista varten.
Koulukuljetuksia jarjestaville yrityksille niiltd osin,
kun tiedot ovat valttamattomia koulukuljetusten
toteuttamiseksi.




Vakuutusyhtioille tapaturmatilanteissa.

10. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle

Tietojen siirtoa EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle ei ole.

11. Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterit sisdltavat seka julkista ettd salassa
pidettdvaa tietoa (Laki viranomaisen toiminnan
julkisuudesta (621/1999) 24§, Lukiolaki.

Polvijarven kunnan yllapitamat laitteistot ja
ohjelmistot on suojattu PTTK:n ohjeistuksen
mukaisesti.

Rekisteritietoihin paasya saadellaan
kayttooikeuksin ja kayttdjilla on henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat.

Paperiasiakirjat sailytetdaan lukion ja
koulutoimiston lukituissa arkistotiloissa seka
Polvijarven kunnanarkistossa.

12. Automatisoitu paatdksenteko mukaan
lukien profilointi (EU:n tietosuojasetuksen
artikla 22)

Tassa rekisterissa ei automatisoituja paatoksia.

13. Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Asiakkaalla on oikeus tutustua ja ndhda itsedan
koskevat asiakastiedot ja pyynndsta saada niista
kopiot maksuttomasti kerran vuodessa.

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilokohtaisen
kdynnin yhteydessa tai omakateisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn
henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se
tarkastetaan ennen tietojen antamista.
Tarkastuspyynto osoitetaan

Rehtori

Polvijarven lukio

Polvijarventie 6

83700 Polvijarvi

Paatoksentekija: lukion rehtori.

Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle
annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus, josta
ilmenee perusteet kieltdytymiselle. Rekisteroidylla
on taman jalkeen oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

sahkoposti: tietosuoja@om.fi
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14. Tietojen korjaaminen

Rekisterissa oleva kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto on ilman aiheetonta
viivytysta oikaistava, poistettava tai taydennettava.

Oikaisupyynto tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn
henkil6llisyys tarkistetaan.

Oikaisupyynto osoitetaan
Polvijarven koulutoimisto
Polvijarventie 4
83700 Polvijarvi

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytadan,
rekisteroidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus, josta ilmenee perusteet
kieltaytymiselle. Rekisterdidylld on tdman jalkeen
oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi.

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 800

00521 Helsinki

sahkoposti: tietosuoja@om.fi

15. Arkistointi

Jarjestelmissa sahkoinen arkistointi.

Paperiasiakirjat sailytetdaan lukion ja
koulutoimiston lukituissa arkistotiloissa seka
Polvijarven kunnanarkistossa. Paperiaasiakirjojen
sdilytys ja havitys Polvijarven kunnan
arkistonmuodostussuunnitelman mukaan.
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