TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkilGtietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Polvijarven kunnan vesi-ja viemarilaitoksen seka kaukolampdlaitoksen

laskutus-ja sopimusrekisteri

Tiedonanto laadittu (pvm): 2.5.2018

1. Rekisterinpitaja

Rekisterinpit&jan nimi: Polvijarven kunta
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 04010 46000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Rekisterinpitdjan vastuuhenkild(t)/yhteyshenkil 5(t)

Rekisteristd vastaa kuntatekniikan paallikko Jussi Hoppula

Yhteyshenkilot: Tuija Laakkonen ja Sirpa Huikuri

Osoite: Vilitie 2, 83700 POLVIJARVI

Puhelinnumero: Tuija Laakkonen puh. 04010 46303
Sirpa Huikuri puh. 04010 46308

Séhkdpostiosoite: tuija.laakkonen@polvijarvi.fi
sirpa.huikuri@polvijarvi.fi

3. Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaavan nimi: Helena Kaasinen
Osoite: Polvijarventie 15, 83700 POLVIJARVI
Puhelinnumero: 04010 46002
Séhkopostiosoite: helena.kaasinen@polvijarvi.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Liittymissopimusten ja laskutuksen hallinta.

Rekisteriin merkitaan vain asioiden hoitamisen kannalta
tarpeelliset tiedot.

5. HenkilGtietojen kasittelyn
oikeusperuste

Mihin tietojen késittely perustuu? (artikla 6, erityisten
henkilotietoryhmien osalta artikla 9)
- rekisterdidyn antama suostumus
- sopimus
- rekisterinpitjan lakisdateinen velvollisuus
- rekisterdidyn/toisen luonnollisen henkiltn
elintérkeiden etujen suojaaminen
- yleinen etu/rekisterinpitdjan julkinen valta
- rekisterinpitgjan tai kolmannen osapuolen oikeutetut
edut
- Rekisteroidyt luovuttavat itse tietonsa
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6. Rekisterin tietosisaltod

Rekisterdidyn nimi, osoite, perustiedot

7. Saanndnmukaiset tietoldhteet

Rekisteroidyt luovuttavat itse tiedot hakemuksissaan.

8. Kasittelyssa kaytettavat
yllapitojarjestelmat

A. Sahkdiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kéasitellaédn CGl:n lampdkanta-ja vesikanta-
tietojarjestelmissa.

B. Manuaalinen aineisto
- (lukitussa tilassa)

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kunnan ict-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan ulkopuoliselta palveluntuottajalta, joka vastaa myos
niiden teknisesta suojauksesta seka tietojen
varmuuskopioinneista.

Séhkoisesti tallennetut tiedot: Henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Rekisteri on suojattu
ulkopuoliselta kaytolta, rajatut kayttdoikeudet.

Manuaalinen aineisto: Lukitussa tilassa.

Tyontekija voi kasitella vain niita henkil6tietoja, joita han
tarvitsee tyotehtavissaan.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetaan erityistd huomiota mm. kayttooikeuksien
luovutuksissa.

10. Automatisoitu paatéksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sé@annénmukaiset
luovutukset

Rekisteroidylle, séhkdinen aineisto (nimi-ja osoitetiedot)
laskutusta varten Enfoon

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen séilyttdmisessa ja havittdmisessd noudatetaan
arkistoviranomaisen kulloinkin voimassa olevia sédnnoksié ja
maarayksia. Osa tiedoista tulostetaan paperille. Paperiasiakirjat.
Paperiasiakirja mm. liittymissopimukset sdilytetédan lukituissa
tiloissa.




14. Rekisterdidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekisteréidylla on oikeus sekéa kuinka pyynt6
tehdéén/kenelle osoitetaan.

Tietosuojaseloste on n&htavilla kunnan verkkosivuilla:
ww.polvijarvi.fi

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa
tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Rekisterdidyn henkilollisyys
tarkastetaan ennen tietojen antamista ja ne antaa asiasta
paattaneen méaaraama henkilo.

Pyyntt tehdaén kirjallisesti ja osoitetaan:

Yhteyshenkilot: Tuija Laakkonen ja Sirpa Huikuri

Osoite: Vilitie 2, 83700 POLVIJARVI

Puhelinnumero: Tuija Laakkonen puh. 04010 46303
Sirpa Huikuri puh. 04010 46308

Séhkdpostiosoite: tuija.laakkonen@polvijarvi.fi
sirpa.huikuri@polvijarvi.fi

P&atoksentekija: Kuntatekniikan paallikkod

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot. Tarkastusoikeus voidaan evéta ainoastaan
poikkeustapauksissa. Jos tarkastuspyynto evataan,
rekisterdidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on
evatty.

Rekistero6idylld on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkildtietojen siirtamista
jarjestelmastd toiseen/rekisterinpitdjalta toiselle.

Rekisteroidylld on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikéli rekisterdity katsoo, etta hanté koskevien
henkiltietojen késittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantda. Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL
800, 00521 Helsinki, s&hkdposti: tietosuoja@om.fi;

puh. vaihde: 029 56 66700.
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